Adatvédelmi szabalyzat
Donauchem Vegyianyag Kereskedelmi
Kft.

Az Donauchem Vegyianyag Kereskedelmi Kft (tovabbiakban: Szervezet) az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl. torvény
(tovabbiakban: Infotv.), valamint az Eurdpai Parlament és a Tandacs (EU) 2016/679 rendelete
alapjan a Szervezet adatvédelmének, adatbiztonsdgdnak és adatkezelésének rendjére az
aldbbi szabdlyzatot alkotja. A Szervezetnél torténd személyes adatok kezelését tovabbi
agazat specifikus részletezd szabdlyok is meghatdrozhatjdk, amelyeket a Szervezet az
adatkezelés soran szem el6tt tart és jelen szabalyzat megalkotdsa sordn figyelembe vett.

1.§ Aszabdlyzat célja és hatalya

(1) Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke értelmében mindenkinek joga van személyes
adatai védelméhez, valamint a kozérdek( adatok megismeréséhez és terjesztéséhez. A
személyes adatok védelméhez és a kozérdek( adatok megismeréséhez vald jog
érvényesilését sarkalatos torvénnyel létrehozott, figgetlen hatdsag ellenérzi. Ez a
hatdsag a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban:
NAIH, elérhet6sége:1125, Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c, Telefon: +36 (1) 391-
1400, E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu).

(2) Donauchem Vegyianyag Kereskedelmi Kft kiemelten fontosnak tartja a személyes
adatok védelmét és azok bizalmas kezelését, valamint a kozérdekd, ill. kozérdekbdl
nyilvanos adatok minél szélesebb kor( nyilvdnossagra hozatalat. A Szervezet
adatkezelési tdjékoztatdja (a tovabbiakban: Szabalyzat) a Szervezetnél vezetett
nyilvantartasokra vonatkozd legfontosabb adatvédelmi szabdlyokat, elveket
tartalmazza, kilonds  tekintettel az adatkezeléssel, adatfeldolgozassal,
adattovabbitdssal, adatvédelemmel és nyilvdnossagra hozatallal kapcsolatos
kdvetelményekre. A Szabdlyzat célja, hogy a vonatkozo jogszabdlyok elGirasai szerint, a
tarsadalom és az érintettek érdekeinek megfelel6éen meghatdrozza a Szervezet
mUkodésével kapcsolatos adatok kezelése és a feladatellatasa korébe tartozé adatok
feldolgozasanak feltételeit, médjat.

(3) E szabdlyzat célja, hogy meghatdrozza a Szervezetnél vezetett nyilvantartasok
torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informdacids oOnrendelkezési jognak és az adatbiztonsdg kovetelményeinek
érvényesllését, megakadalyozza a jogosulatlan hozzaférést, az adatok jogosulatlan
megvaltoztatdsat és nyilvanossagra hozatalat.

(4) Eszabalyzat személyi hatalya kiterjed a Szervezettel munkavallaloi, megbizasi vagy mas
munkaveégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személyekre.

(5) E szabalyzat személyi hatdlya kiterjed tovabba azon személyekre is, akik a Szervezettel
nem allnak a fenti bekezdés szerinti jogviszonyban, azonban
a) ejogviszony létesitése céljabdl adataikat a Szervezet kezeli,

b) adataikat jogszabalyi eléiras folytan a Szervezet a jogviszony megsziinését kovetéen
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kezelni koteles.
c) egyéb tevékenység céljabdl adataikat kezeli
(6) A jelen szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed a Szervezet altal kezelt, jogszabaly alapjan
személyes, kozérdekd vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatra.
(7) A jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki az informatikai eszkozokkel Osszefiiggd
technikai adatvédelemre, amelyrél az informatikai biztonsagi szabalyzat rendelkezik.

2.§ Ertelmezd rendelkezések
A Szabalyzat alkalmazasa soran az Info tv.-ben meghatarozottakon tul:

(1) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

(2) adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kilondsen megszerzése,
feldolgozdsa, megvdltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai
megoldasok és eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelésnek az az allapota,
amelyben a kockazati tényezbket - és ezzel a fenyegetettséget - a szervezési, mUszaki
megoldasok és intézkedések a legkisebb mértéklire csokkentik;

(3) adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsoldédd technikai feladatok
elvégzése, flggetlentl a miuveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszertdl és
eszkdztdl, valamint az alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton
végzik;

(4) adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 Szervezet, aki, vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabdly
rendelkezése alapjan kotott szerz8dést is - adatok feldolgozasat végzi;

(5) adatgazda: a Szervezet vezetdje, illetve aki az adott adatkezelésre vonatkozd dontési
jogosultsaggal rendelkezik;

(6) adathordozé: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhaszndldsdval és barmilyen
eljarassal el@allitott, személyes vagy kulonleges adatot tartalmazo anyag;

(7) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlendl az adaton végzett barmely mvelet
vagy a milveletek 0Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldasa, megvaltoztatdsa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

(8) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd Szervezet, aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

(9) adatmegjel6lés: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa annak megkuldnbdztetése céljabadl;

(10) adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

(11) adattovabbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara torténd
hozzaférhetéveé tétele;

(12) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyredllitdsa tobbé
nem lehetséges;

(13) adatvédelem: a személyes és kiilonleges adatok kezelésének normativ szabalyozasa az
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(14)

adatalany informacids dnrendelkezési joganak érvényesitése érdekében;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maodon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabdl;

betekintési és megismerési jogosultsag: az a jogkor, amelynek birtokdban a jogosult
szamara elérhet6vé, megismerhetévé vdlnak az adott adatdllomanyban kezelt
személyes és kildnleges adatok;

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlendl
vagy kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel§ tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkozo személyes adat - teljes kor( vagy egyes miveletekre kiterjeds - kezeléséhez;
informacios dnrendelkezési jog: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes
adatok védelméhez vald jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik
személyes adatainak feltarasarol és felhasznalasardl;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetbvé tétele;
személyes adat: érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentdlis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés;

tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

3.§ Az adatvédelem, adatbiztonsag és adatkezelés szervezete

A Szervezeti egységek vezetdi kotelesek gondoskodni a jelen szabalyzatban foglaltak
betartasardl és betartatasarol.

Az informatikai eszkdzokkel 6sszefliggd technikai adatvédelemért az informatikai
felel6s és annak vezet8je az informatikai biztonsagi szabdlyzatban meghatdrozottak
szerint felels.

4.§ Az adatvédelmi tisztvisel§/koordinator

A Szervezet adatvédelmi tisztvisel§jét/koordindtorat az Ugyvezet§ bizhatja meg. A
Szervezet jelen Adatvédelmi politika alapjan akkor biz meg adatvédelmi tisztvisel6t, ha
azt jogszabaly kotelezdvé teszi szamara.

A Szervezet adatvédelmi koordindtor és elérhetéségei: Major-Varga Erika, e-mail:

adatvedelem@donauchem.hu, tel.: 06-1/207-8000

Az adatvédelmi tisztvisel§ a kdvetkez§ nyilvantartasokat vezeti:

a) atudomasara jutott adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése,
valamint az érintett tajékoztatdsa céljdbdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens id6pontjat, korlGlményeit, hatdsait és az
elhdritdsara megtett intézkedéseket, valamint az adatkezelést el8ird jogszabalyban
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meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat 1. flggelékében meghatdrozottak
szerint;

b) az adattovabbitds jogszerlségének ellenérzése, valamint az érintett tajékoztatdsa
céljabol adattovabbitasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az altala kezelt
személyes adatok tovabbitdsdnak id6pontjat, az adattovabbitds jogalapjat és
cimzettjét, a tovabbitott személyes adatok kdrének meghatdrozasat, valamint az
adatkezelést el6ird jogszabdlyban meghatarozott egyéb adatokat a jelen szabalyzat
2. fliggelékében meghatarozottak szerint;

4) A (2) bekezdésben meghatarozottakon tulmenden az adatvédelmi tisztvisel§

a) kozremdikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a
bels6 adatkezelési tajékoztatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kdvetelményeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozoét;

d) elkésziti a belsé adatkezelési tdjékoztatot;

e) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatadsardl;

f) Osszedllitia a hatdsagi adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd adatkezelések
nyilvantartdsba vételét kezdeményezd kérelmet, gondoskodik annak benyujtasarol.

5.§ Az adatvédelem alapelvei

(1) Az adatkezel§ altal, illetve az adatkezel§ szervezetében a cél megvaldsuldsahoz
szUkséges mértékben és ideig csak olyan személyes és kiilonleges adat kezelhet8, amely
az adatkezelés céljanak megvaldsulasahoz elengedhetetlen és a cél elérésére alkalmas.

(2) Az adatkezel6 munkavallaléi és kilsé megbizottjai (a tovabbiakban: alkalmazottai) a
feladataik elldtdsa korében személyes és kilonleges adatot csak a vonatkozé
jogszabalyok el&irdsainak betartasaval kezelhetnek.

(3) A személyes adatok védelméhez vald jog a természetes személyek Alaptdrvényben
biztositott alapjoga, amely garantalja az adatalanyok informacids dnrendelkezési jogat.
Az informacids onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hianyaban kizarolag
torvényi felhatalmazds alapjan korlatozhaté. Az informdciés 6nrendelkezési jog
tiszteletben tartdsa érdekében az adatkezel§ alkalmazottja személyes adatot csak a
torvényben irt esetekben, illetve akkor kezelhet, ha a torvény felhatalmazasa alapjan az
adatkezel6 Vezetdje azt elrendeli, vagy ahhoz az adatalany kifejezetten - kiilénleges adat
esetén irdsban - hozzajarult.

(4) Az adatkezel§ adatkezelést végz8 alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
bintet6jogi felel§sséggel tartozik a feladat- és hataskorének gyakorldsa sordn
tudomasara jutott személyes adatok jogszerl kezeléséért, az adatkezel§
nyilvantartasaihoz rendelkezésére alld hozzaférési jogosultsagok jogszer( gyakorlasaért.

(5) Személyes adat kezelésére csak az adatkezeld jogszabalyban meghatarozott feladat- és
hataskorének gyakorldsdhoz szikséges célbdl, jog gyakorldsa vagy kotelezettség
teljesitése érdekében van lehet8ség. Torvényben elrendelt adatkezelés esetén kizardlag
a felhatalmazast ado térvényben meghatdrozott célbdl valdsulhat meg adatkezelés. Az
adatkezel6 altal kezelt - vagy az adatkezel§ feladatainak ellatdsdhoz mas adatkezel6 altal
rendelkezésre bocsatott - személyes adatok magancélra valé felhaszndldsa tilos. Az

Donauchem Vegyianyag Kereskedelmi Kft



adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a célhoz kotottség alapelvének.

(6) Ha az adatkezel§ alkalmazottja tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hianyos, vagy id@szerl(tlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az
adat rogzitéséért felel§s munkatarsnal kezdeményezni.

(7)  Aszemélyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesdl:

a) az érintett hozzajaruldsat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl
torténd kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz8dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd |épések
megtételéhez szikséges;

c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges;
d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szlkségessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.

(8) Személyes adat kezelhetd akkor is, ha az érintett hozzajaruldsanak beszerzése lehetetlen
vagy aranytalan koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése
a) az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol szikséges, vagy
b) az adatkezel§ vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol

szUkséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all.

(9) Ha aszemélyes adat felvételére az érintett hozzajaruldsaval kerdlt sor, az adatkezel6 a
felvett adatokat a torvény eltéré rendelkezésének hianyaban
a) ardvonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy
b) az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl, ha

ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all, tovabbi kilon hozzajarulas nélkdl, valamint az érintett
hozzajaruldsanak visszavonasat kdvetden is kezelheti.

(10) Személyes adat csak megfelel6 tdjékoztatason alapuld beleegyezéssel kezelhetd,
kivéve, ha az adatkezelés kotelezd jellegy, illetve az a felek jogos érdeke.

(11) Az adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az
adatkezelés céljara tekintettel szikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az
érintettet csak az adatkezelés céljahoz szlikséges ideig lehessen azonositani. A birdsag,
az Ugyész, a nyomozd hatdsadg, a kozigazgatasi hatdsag, a NAIH, illetéleg jogszabaly
felhatalmazasa alapjan mas allami szervek tajékoztatds adasa, adatok kdzlése, atadasa,
illetéleg iratok rendelkezésre bocsatasa céljabol megkeresheti az adatkezel6t. Az
adatkezel6 a hatdsagok részére — amennyiben a hatdsag a pontos célt és az adatok
korét megjelolte — koteles teljesiteni a megkeresést, azonban személyes adatot csak
annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasahoz
elengedhetetlenil sziikséges.

6.§ Az adatkezelés alapelvei

(1) A személyes adatok védelme: a személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett
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hozzdajarul, vagy azt térvény elrendeli, valamint akkor is, ha az érintett hozzajarulasanak
beszerzése lehetetlen, vagy aranytalan koltséggel jarna és az adatkezelés a Szervezetre
vonatkozo jogi kotelezettség, ill. a Szervezet vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol szikséges. A nem szandékosan kozolt személyes adatokat a
Szervezet nem 6rzi meg, és nem adja tovabb.

(2) Az adatkezelés célhoz kotottsége és aranyossaga: személyes adatot a Szervezet csak
meghatdrozott célbdl, jog gyakorldsa és kdtelezettség teljesitése érdekében kezel.

(3) Az adatok mindségére vonatkozd elv: a Szervezet a személyes adatok felvételét és
kezelését csak tisztességesen és torvényes modon végzi. Az adatoknak pontosaknak,
teljeseknek és idGszer(ieknek kell lennilk, valamint oly médon kell azokat tarolni, hogy
az érintettet csak a tarolds céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani.

(4)  Kulonleges adatok védelme: a Szervezetnél kulonleges adat akkor kezelhetd, ha
a) az adatkezeléshez az érintett irdsban hozzajarul, tovabba
b) az nemzetkdzi egyezményen alapul, vagy Alaptorvényben biztositott alapvet jog

érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsag, a blinmegel6zés vagy a blnltldozés
érdekében torvény elrendeli, vagy
c) egyéb esetekben azt a torvény elrendeli.

(5) Az Uzleti titkot képezd adatok védelme: az lzleti titok védendd adat, amit a Szervezet
vagy Uzleti partnere Uzleti titoknak mindsit, az kivilallé személynek nem adhatd meg,
kivéve ha:

a) haahhoz az Uzleti partner el6zetesen, irdsban hozzajarult,

b) hatdsag, birdsag kéri,

¢) az adat kozérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsul
d) jogszabaly alapjan egyéb okbdl kotelezd kiadni

(6) Adatbiztonsag: a Szervezet mindent megtesz az dltala kezelt, illet6leg feldolgozas alatt
|évé adatok biztonsaganak érdekében.

(7)  Erintett tdjékoztatdsa: az érintettel az adat felvétele el6tt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelez§ adatszolgdltatas esetén meg kell
jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

7.§ A Szervezet dokumentumaiban kezelt, illetéleg feldolgozott adatok kore

(1) Személyes adatok kore: a Szervezet, mint munkaltatéd altal a munkavallaléinak
nyilvantartdsa soran kezelt, az Infotv. &altal meghatdrozott személyes adatokat
tartalmazoé személyi iratok kore.

(2)  Uzleti titok ald esé adatok kore: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédd minden nem
kdzismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzé személyek szamara nem
kdbnnyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatds, egyéb adat és az azokbdl készilt
Osszeadllitas, amelynek illetéktelenek altal torténé megszerzése, hasznositasa, masokkal
vald kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénzigyi, gazdasagi vagy
piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megdrzésével
kapcsolatban a vele jogszerlen rendelkezd jogosultat felréhatdsag nem terheli. Az
Uzleti titokkal azonos védelemben részesll az azonositasra alkalmas modon rogzitett,
vagyoni értéket képvisel6 miszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, tapasztalat vagy
ezek Osszedllitdsa (know-how). Kiemelten ide tartozék a technolégidval, mUszaki
megoldassal, a gyartas folyamataval, a munkaszervezéssel, logisztikai modszerekkel
kapcsolatos adatok. Uzleti titok tovabba minden olyan adat, melyet Uzleti partner a
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Szervezettel kapcsolatos jogviszonyaban Uzleti titoknak mindsit.

(3) Kozérdekl adatok kore: a Szervezet m(ikodése soran, jogszabaly alapjan kdzérdeklnek
mindsUl6é adatok kore és a palydzatkezelés sordn kezelt pdlyazati anyagok, kivéve a
személyes adatokat.

(4)  Kozérdekbdl nyilvanos adatok kore: a Szervezet mikodése, valamint palydzatkezelési
feladatai sordn a jogszabdlyok alapjan kozérdekbdl nyilvanosnak mindsulé adatok kore.

(5)  Kulonleges adatok kore: a Szervezet miikodése soran felmerild, a palyazati anyagokban
és személyi iratokban felmertl6 kilonleges adatok.

(6)  Pdlyazati anyag: minden, részben vagy teljesen a Szervezet altal kezelt palydzathoz
kapcsolodd — barmilyen anyagon, alakban és barmilyen eszkdz felhasznaldsaval
keletkezett — adathordozd, amely a palyazattal vagy a palyazokkal 6sszefliggésben
barmilyen adatot tartalmaz.

(7) A Szervezet Szervezeti egységein belll jelen Szabalyzatban foglaltakra tekintettel kilén
szabalyok el6irdsai rendelkezhetnek az adott egységen kezelt adatokrdl. A kilon
szabdlyzatokban nem szabalyozott adatok vonatkozdsaban a jelen szabalyzat az
iranyado. A kilon szabdlyzatok nem térhetnek el az Info tv.-ben elGirtaktdl.

(8) A Szervezetnél kezelt személyes adatok kore egészében a nyilvanos adatkezelési
tajékoztatéban és a Szervezet székhelyén elérheté nyilvdnos adatvagyon
nyilvantartasban kerdlt feltintetésre, és kérésre tekinthet6 meg a Szervezet
telephelyén.

8.§ Aszemélyes adatok védelme érdekében sziikséges intézkedések

(1) Az adatkezel§ koteles az adatkezelési miveleteket Ugy megtervezni és végrehajtani,
hogy az biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

2) A Szervezettel mindazon, a jelen szabdlyzat 1. § (4) bekezdése szerint jogviszonyban
allé személy (a tovabbiakban jelen szabalyzatban: Szervezettel jogviszonyban alldk), aki
személyes adat birtokaba jut, ilyet munkakore vagy tisztsége alapjan kezel, koteles
védeni és Grizni a személyes adatokat, és minden eréfeszitést megtenni annak
érdekében, hogy azok megfelel6 védelmét biztositsak. Az adatokat megfeleld
intézkedésekkel védeni kell kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmisUlés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabodl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(3) Amennyiben a Szervezettel jogviszonyban allé személy munkakdre vagy tisztsége
alapjan személyes, kildnleges, avagy blnlgyi személyes adatokba nyer betekintést,
vagy azok birtokdba jut, koteles az Info tv.-ben foglaltaknak megfelelen eljarni, igy
kilonodsen a személyes adatokat csupan az el6re rogzitett célra hasznalhatja fel és az
adatokat évni kell az illetéktelen hozzaféréstél.

(4) A Szervezettel jogviszonyban allé személyek felelGsséggel tartoznak minden olyan
karért, amely a jelen szakaszban korllirt adatkezelési, adatvédelmi kotelezettségiik
megszegéseébdl szarmazik.

(5)  Amennyiben a Szervezet harmadik személlyel olyan nem adatfeldolgozdsra irdanyuld
szerz8déses jogviszonyt létesit, amelyben el6irt feladat soran személyes adatok
kezelése valdosul meg, a szerz6désben kotelez6en rogziteni kell a vonatkozd
jogszabalyokban, a jelen szabdlyzatban, valamint az informatikai biztonsagi
szabalyzatban foglaltak betartasanak kotelezettségét.
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(6) Az adatkezel6, valamint tevékenységi korében az altala megbizott adatfeldolgozd
koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljardsi szabalyokat,
amelyek a torvényben elirt valamint e Szabalyzatban foglalt szabdlyok érvényre
juttatdsahoz szikségesek.

(7) Az adatkezel6nek és az altala megbizott adatfeldolgozdnak az adatok biztonsagat
szolgald intézkedések meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lennie a
technika mindenkori fejlettségére, és olyan dontést kell hoznia, amely leginkabb
garantdlja az adatok biztonsagat, kivéve, ha ez aranytalan nehézséggel jarna az
adatkezel6 szamara.

8 Aszemélyes adatok automatizalt feldolgozasa soran az adatkezeld és az adatfeldolgozd
tovabbi intézkedéseket koteles biztositani:

a) ajogosulatlan adatbevitel megakadalyozasat;

b) az automatikus adatfeldolgozd rendszerek jogosulatlan személyek altali,
adatatviteli berendezés segitségével torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

¢) annak ellen@rizhet6ségét és megadllapithatdsagat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazdsdval mely szerveknek tovabbitottak vagy
tovabbithatjak;

d) annak ellendrizhet8ségét és megallapithatdsagat, hogy mely személyes adatokat,
mikor és ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;

e) atelepitett rendszerek (izemzavar esetén torténd helyreadllithatésagat és

f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas soran fellépd hibakrdl jelentés készuljon.

©) Automatizalt adatkezelés soran felmerulé informatikai problémak napldzdsa, az erre
vald lehet8ség megteremtése elsédlegesen az informatika rendszert fejlesztd
Szervezet feladata.

9.§ Tajékoztatas

(1) Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kdzolni kell, hogy az adatkezelés
hozzdajaruldson alapul vagy kotelezd. Az érintettet az adatkezelés megkezdése el6tt
egyértelmUen és részletesen tajékoztatni kell az adatai kezelésével kapcsolatos minden
tényrdl, igy kiilondsen az adatkezelés céljardl és jogalapjardl, a kezelt adatok korérél, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
id6tartamardl, arrdl, ha az érintett személyes adatait az adatkezel§ hozzajaruldssal,
kotelezettségeinek teljesitése vagy harmadik személy jogos érdekeinek érvényesitése
alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.

(2) A (1) bekezdés szerinti tajékoztatasokat a Szervezet honlapjan el kell helyezni, vagy a
Szervezet adminisztracios kozpontjaban elérhetévé kell tenni, legaldbb, magyar nyelven.

10. § Aszervezeten belll adattovabbitas, adatkezelések 6sszekapcsolasa

(1) A Szervezet Szervezeti rendszerén belll a személyes adatok — a feladat elvégzéséhez
szUkséges mértékben és ideig — csak olyan Szervezeti egységhez, személyhez
tovabbithatdék, amelynek, illetve akinek jogszabdlyban vagy Szervezeti szabalyzatban
meghatdrozott tevékenysége ellatdsdhoz a személyes adatok megismerése és kezelése
szUkséges.

2)  Aszervezetében folyod kilonbozé célra iranyuld adatkezelések csak torvényes céloknak
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megfeleléen, indokolt esetben kapcsolhatok dssze.
11. § Adattovabbitas megkeresés alapjan, szervezeten kivili adattovabbitas

(1)  Olyan megkeresés, amely a Szervezet altal kezelt személyes adat tovabbitasara iranyul
csak torvényi elGiras alapjan, vagy csak a (2) bekezdésben foglalt feltételek fennallasa
esetén teljesithet6. Minden mas esetben az adattovabbitas teljesitését meg kell
tagadni.

20  Olyan esetben, amikor az adattovabbitas nem torvényi kotelezettségen alapul, az csak
akkor teljesithetd, ha az érintett erre félreérthetetlen beleegyezését adva
hozzajarulasaval felhatalmazza a Szervezett. Az érintett el6zetesen is adhat ilyen
tartalmu felhatalmazast, amely szdlhat valamely id6tartamra és a megkereséssel él6
szervek meghatarozott korére.

3)  llyen értelemben szervezeten kivilinek mindsulnek
a)  az érdekképviseleti szervek (szakszervezetek, Gzemi tandcs),

b)  aSzervezet tobbségi tulajdonosanak képviseldi,
c)  konywvizsgald, helyettes konyvvizsgald és
d) afellgyel6bizottsag tagjaiis.

@) Az érintett nyilatkozattételétél figgetlendl teljesiteni kell a hatdsagoktdl (rendérség,
birosag, lgyészség, adohatdsag stb.), valamint a nemzetbiztonsagi szolgalatoktol
érkez6 megkereséseket. A nemzetbiztonsagi szolgalatoktdl érkezd megkeresésre
vonatkozé adat — a mindsitett adat védelmérdl széld 2009. évi CLV tv. alapjan — a
megkeresésben foglaltak szerinti fokozatu mingsitett adat. Az adatszolgaltatas csak az
Ugyvezetd vagy az Ugyvezetd helyettes jévahagydsaval teljesithetd és errél sem mas
személy, sem mas szerv nem tajékoztathatoé.

(5)  Azok az adatok, amelyek — a vonatkozo jogszabalyok értelmében — nyilvanosak, vagy
egyéb okbdl nyilvanossagra kerlltek, megkeresésre kozolheték.

6 A jogszabalyokon alapulé adatszolgdltatds kotelezd, ezek végrehajtdsa az illetékes
Szervezeti egységek feladata és felelGssége.

(7)  Onkéntes adatszolgaltatds végrehajtasat kizardlag az Ugyvezetd vagy az Ugyvezetd
helyettes engedélyezhet vagy rendelhet el.

8  ASzervezet kdteles biztositani, hogy a munkavallald a réla kezelt adatok tovabbitasardl
tajékoztatdst kapjon, a kezelt adatokat tartalmazé dokumentumokrdl - kilon kérésére
- masolatot vagy kivonatot kapjon.

12. & Akulfoldre iranyuld adattovabbitas

(1)  Kulfoldre irdnyuld adattovabbitas esetén az adattovabbitast végzének kilon meg kell
gy6z8dnie arrdl, hogy a kilfoldre torténd adattovabbitas Info tv.-ben irt feltételei
fennallnak-e. Ennek kapcsan vizsgdlandd, hogy az adattovabbitas az Info tv.-ben
meghatdrozott valamely jogalapnak megfelel6en torténik-e, és az adatok megfelel§
védelmi szintje az adatokat atvevd adatkezel6nél biztositott-e. Ha az adattovabbitds az
Eurdpai Gazdasagi Térség valamely allamaba irdnyul, Ugy a személyes adatok megfelel§
szintd védelmét nem kell vizsgalni.

13. § A statisztikai célu adattovabbitas
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A Szervezet vallalja, hogy a személyes adatokat statisztikai célra kizarélag ugy adja at,
hogy gondoskodik arrél, hogy azt az érintettel ne lehessen kapcsolatba hozni.

14.§ A személyes adatok feldolgozasa

Amennyiben az adatfeldolgozds nem végezhetd el az adatkezel6k utjan, a Szervezet
adatfeldolgozassal kulsdé Szervezett is megbizhat. Az adatfeldolgozasra iranyuld
szerz8désekre az dltaldnos szerzddéskotési szabalyok irdnyaddak. Az adatfeldolgozassal
nem bizhatd meg olyan Szervezet, amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznald Gzleti tevékenységben érdekelt.

Az (1) bekezdés szerinti adatfeldolgozd a Szervezet rendelkezése szerint vehet igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

15. & Alkalmazotti személyes adatok nyilvantartasa

A munkaviszonyra vonatkozé tények dokumentdldsdra szolgald adatkezelés, melynek
jogszabalyi alapjat az a munka torvénykonyvérdl széld 2012. évi I. torvény, illetve
végrehajtasi rendeletei képezik.

Az alkalmazotti nyilvantartds adatai a foglalkoztatottak munkaviszonydval kapcsolatos
tények megallapitdsdra, a besorolasi kdvetelmények igazoldsara és statisztikai
adatszolgdltatdsra, valamint a munkaviszonyokkal kapcsolatos szerzdédésekkel
kapcsolatos Ugyintézésre hasznalhatok fel.

Az alkalmazotti nyilvantartas a Szervezet valamennyi (2) bekezdésben meghatarozott
alkalmazott adatat tartalmazza.

Az alkalmazotti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja.

Az alkalmazotti nyilvantartas kezelése a(z) informatikai felel@s integralt rendszer HR
moduljaban, valamint papiralapon valdsul meg.

16. & Bér és munkalgyi nyilvantartas

A bér- és munkalgyi nyilvantartdsra az alkalmazotti nyilvantartasra vonatkozd
rendelkezések irdnyaddk az e szakaszban irt eltérésekkel.

A bér- és munkaigyi nyilvantartds adatai a foglalkoztatott jogviszonydval kapcsolatos
tények megdllapitdsara, a besorolasi kdvetelmények igazolasara, bérszamfejtésre,
tarsadalombiztositasi Ugyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra hasznalhatok fel.

17.§ A mikodeés soran keletkezd adatok védelme érdekében szukséges
intézkedések

A Szervezet munkatarsai kotelesek bizalmasan kezelni minden olyan adatot,
informaciot vagy dokumentumot stb. — fliggetlenill attél, hogy ahhoz milyen formaban
és milyen modon jutottak hozza — amely el6ttik a munkakori feladataik teljesitése
soran vagy azzal 6sszefliggésben valt ismertté.

18.§ Az adatkezelés idGtartama, az adatok torlése

Az adatkezelés id6tartama:
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e) azadodzds rendjérdl szold torvényben meghatdrozott személyes adatok,

f) a tarsadalombiztositasi ellatasokrdl  és azok fedezetérdl szolo
torvényben meghatarozott személyes adatok és

g) akotelez§ egészségbiztositasi torvényben meghatarozott személyes adatok
esetében a munkaviszony megsz(inésének évét kovetd 6. év utolsd napja, kivéve,
ha jogszabaly ennél hosszabb meg6rzési id6t ir eld;

h) a menetlevelek kotelezé haszndlatat eldird jogszabdlyban meghatarozott
személyes adatok és

i) a kozuti kozlekedésben hasznalt menetird készilékek kotelezd hasznalatat elbird
jogszabalyban meghatarozott személyes adatok
esetében az adatfelvételt kdvetd 5. év utolsé napja, kivéve, ha jogszabaly ennél
hosszabb megd&rzési idét ir el6;

i) egyéb esetekben az adatkezelés az adatkezelés céljanak megvaldsuldsaig
torténik, kivéve, ha jogszabaly ettdl eltéré megbrzési id6t ir el8. Ezen adatok
meglrzésére vonatkozo részletes szabalyok a Szervezet egyéb adatkezeléseirdl
rendelkezd szabalyokban kerilnek kifejtésre.

(2) Az adatkezeld az adatokat az adat rendelkezésére allasatol kezdve az adatok torléséig
kezeli. A személyi adatokat torolni kell, ha:

a) kezelése jogellenes

b)  az adat hidnyos vagy téves és ez az dllapot jogszerlien nem korrigdlhatd, feltéve,
hogy a torlést jogszabaly nem zarja ki

c)  az adatkezelés célja megszint

d)  hozzajarulason alapuld adatszolgdltatds esetén, amennyiben az érintett kéri az
adatai torlését

e)  azt birdsag vagy az adatvédelmi hatdsag elrendelte.

(3) A személyes adat adatkezelésének megsz(inése utan a személyes adatot tartalmazé
iratot irattarba kell helyezni és a hatdlyos Iratkezelési Szabdlyzat, illetve a torvényi
szabalyozas szerinti megd@rzési id6tartam lejdrataval selejtezni kell, ill. meg kell
semmisiteni.

19. § Bizalmassag

(1) A Szervezettel jogviszonyban alléok kotelesek védeni és Grizni a munkakorikbdl, veltk
kotott szerzddésbdl, tisztségikbdl adodd feladatok teljesitése soran vagy azzal
Osszeflggésben tudomasukra jutott adatokat, informacidkat, dokumentumokat, és
kotelesek minden eréfeszitést megtenni annak érdekében, hogy azok megfeleld
védelmét biztositsak.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségik teljesitése érdekében a Szervezettel
jogviszonyban alloknak szellemi termék, kutatasi eredmény, tananyag, taldlmany stb.
kezelését, tarolasat elsGsorban Szervezeti eszkdzzel, Szervezeti informatikai
szolgdltatas esetében jévahagyott szerz6déssel kell biztositaniuk. Ha ilyen jellegl
anyagot szervezeten kivil kezelnek, meg kell bizonyosodniuk arrél, hogy a jelen és
egyéb részletezd szabdlyzatban foglaltak érvényesithetdk.

(3) A Szervezettel jogviszonyban allok felel6sséggel tartoznak minden olyan karért, amely
az  (1)-(2) bekezdésben korilirt adatkezelési, titoktartasi kotelezettségik
megszegésébdl szarmazik.
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20.§ Adatkezeléssel kapcsolatos kotelezd nyilvantartasok

(1) Az Infotv. értelmében az adatkezel6 a kezelésében |évS személyes adatokkal
kapcsolatos adatkezeléseir6l, az adatvédelmi incidensekrél és az érintett hozzaférési
jogaval kapcsolatos intézkedésekrdl nyilvantartast vezet (a tovabbiakban egyitt:
adatkezelGi nyilvantartas). Az adatkezel6i nyilvantartasban az adatkezeld rogziti
a) az adatkezel§, ideértve minden egyes kozos adatkezel6t is, valamint az adatvédelmi
tisztvisel§ nevét és elérhetdségeit,

b) az adatkezelés céljat vagy céljait, amelyek az , Adatnyilvantartds” dokumentumban
kerUltek felsorolasra

c) személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas
cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi
szervezeteket - korét, amelyek a ,Harmadik felek” dokumentumban kerlltek
felsorolasra

d) az érintettek, valamint a kezelt adatok korét, amelyek az ,Adatnyilvantartas”
dokumentumban keriltek felsoroldsra

e) profilalkotds alkalmazasa esetén annak tényét,

f) nemzetkozi adattovabbitds esetén a tovabbitott adatok korét, amelyek az
,Adattovabbitdsi nyilvantartas” dokumentumban keriltek felsoroldsra

g) az adatkezelési mUveletek - ideértve az adattovabbitast is - jogalapjait, amelyek az
,Adatnyilvantartds” dokumentumban kerultek felsoroldsra

h) ha az ismert, a kezelt személyes adatok torlésének id6pontjat, amelyek az
L»Adattorlési nyilvantartas” dokumentumban kertltek felsorolasra

i) az e torvény szerint végrehajtott mUszaki és szervezési biztonsagi intézkedések
altalanos leirasat,

j) az altala kezelt adatokkal 6sszefliggésben felmerilt adatvédelmi incidensek
bekovetkezésének korilményeit, azok hatasait és a kezelésiikre tett intézkedéseket,
amelyek a ,Nyilvantartas adatvédelmi incidensekr8l” dokumentumban kerlltek
felsorolasra

k) az érintett hozzaférési joganak érvényesitését e torvény szerint korlatozé vagy
megtagadd intézkedésének jogi és ténybeli indokait, amelyek a ,Nyilvantartas
elutasitott adatigénylési kérelmekrél” dokumentumokban kerultek felsorolasra.

(2) A személyes adatokkal elektronikus Uton végzett adatkezelési mdUveletek
jogszerlségének ellenérizhetfsége céljabol az adatkezel6 és az adatfeldolgozd
automatizalt adatkezelési rendszerben (a tovabbiakban: elektronikus napld) rogziti
a) az adatkezelési mivelettel érintett személyes adatok kérének meghatarozasat,

b) az adatkezelési mivelet céljat és indokat,

c) az adatkezelési mUvelet elvégzésének pontos id6pontjat,

d) az adatkezelési mUveletet végrehajtd személy megjel6lését,

e) a személyes adatok tovabbitasa esetén az adattovabbitas cimzettjét.

(3) Az elektronikus napléban régzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszer(iségének
ellenérzése, az adatbiztonsagi kdvetelmények érvényesitése, tovabba blintetdeljaras
lefolytatdsa céljabdl ismerhet6ek meg és haszndlhatdak fel.

(4) Az adatkezelSi és az adatfeldolgozdi nyilvantartasban, valamint az elektronikus
naploban rogzitett adatokat a kezelt adat torlését kovetd tiz évig kell meg6rizni.
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21.§ Az érintett jogai és azok érvényesitése

(1) Az adatvédelmi tisztvisel$ az Infotv. és a jelen szabdlyzat rendelkezéseinek kivonataval
tajékoztatast készit arrdl, hogy az érintettet milyen jogok illetik meg és azok megsértése
esetén mi a jogorvoslat rendje a NAIH-hoz fordulas jogara és rendjére kiterjedGen.

Q) Azérintett az adatkezelést végz{ illetékes Ugyintéz6tél tajékoztatdst kérhet a réla szélod
adatkezelésrél és jogosultsaga igazolasat kdvetben abba bele is tekinthet. A betekintést
ugy kell biztositani, hogy ez alatt az érintett mds személy adatait ne ismerhesse meg.

3) Az érintett kérelmére az adatkezel§ tdjékoztatast ad az dltala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljardl, jogalapjardl, id&tartamardl, az adatvédelmi incidens
kordlmeényeirdl, hatasairdl és az elhdritasara megtett intézkedésekrdl, tovabba arrol,
hogy kik és milyen célbdl kaptak meg az adatokat. Az adatkezel§ koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legfeljebb 25 munkanap alatt, kdzérthets formaban, az érintett
erre iranyuld kérelmére irasban megadni a tdjékoztatast.

(4)  Adatvaltozds vagy téves adatrogzités észlelése esetén az érintett kérheti kezelt
adatainak helyesbitését, illetve kijavitasat, valamint személyes adatainak — a kotelezé
adatkezelés kivételével — torlését vagy zdroldsat. Az adatkezel6§ koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb id6, de legfeljebb 25 munkanap alatt az
adatvaltozast atvezetni, a téves adatot kijavitani és annak megtorténtérdl a kérelmezét
tajékoztatni.

(5)  Adatkezeléssel kapcsolatos jogainak megsértése esetén az érintett az adatvédelmi
tisztvisel6hoz fordulhat, aki a panaszt megvizsgdlja, és ha alapos, a Szervezet
vezet§jénél intézkedést kezdeményez, ellenkez§ esetben a panaszt elutasitja, errél a
panaszost a kérelem kézhezvételét kdvetd 15 napon belll irasban tdjékoztatja a
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait is kozolve. A kérelem elutasitdsa esetén
a panaszost tajékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Hatdsaghoz fordulas
lehet8ségérdl.

6) A kérelemre teljesitett adattovabbitdsrdl, valamint az elutasitott kérelmekrél az
érintett adatkezel6 jegyz6konyvet koteles felvenni. A jegyz8kdnyv vezetését a 2.
flggelékben meghatadrozottak szerint kell elvégezni. A jegyz8kdnyv elsé példanyat az
adatkezelés helyén kell 6rizni, masodik példanyat pedig mellékleteivel egyltt — masolat
kildése esetén az ,Eredetivel megegyezd hiteles masolat” szévegezéssel és pecséttel
elldtva — az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell tovabbitani, aki koteles az elutasitott
kérelmekrél a Hatdsagot a targyévet kovetd év januar 31-éig értesiteni. A
jegyzékonyvet ot évig kell megdbrizni.

22.§ Az adatvédelmiincidenssel kapcsolatos rendelkezések
() Az adatkezel§ nyilvantartdst vezet az adatkezel6nél vagy a megbizott
adatfeldolgozdjanal  felmeril6  adatvédelmi incidensekrél. A nyilvantartas
adattartalmat az 1. fliggelékben meghatarozottak szerint kell vezetni.
) Az incidensekkel kapcsolatos rendelkezésekrél és kommunikaciérél a Szervezet
Incidenskezelési és kommunikdacids szabalyzata rendelkezik.

23.§& Altaldnos szabdlyok

(1) A Szervezet az adatkezelési miveletek megtervezése és végrehajtasa soran az Infotv.
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és az adatkezelésre vonatkozé mads jogszabalyok rendelkezéseit maradéktalanul
betartva gondoskodik az érintettek maganszférajanak védelmérdl.

(2) A Szervezet gondoskodik a személyes adatok biztonsagardl, koteles tovabba megtenni
azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi
szabdlyokat, amelyek az Infotv., valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok
érvényre juttatdsdhoz szlikségesek.

(3) A Szervezetnek az adatok biztonsagat szolgdld intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldds kozul azt kell valasztani, amely a személyes adatok
magasabb szintl védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az
intézménynek.

(4) Az adatokat védeni kell, kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas,
tovabbitds, nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen
megsemmislilés és sérilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

(5) Az adatbiztonsagi rendszabalyok érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
meg kell tenni mind a manudlisan kezelt, mind a szamitdgépen tarolt és feldolgozott
személyes adatok biztonsaga érdekében.

24.§ Szamitogépen tarolt adatok

() A szamitégépen tarolt adatok védelmérdl az informatikai biztonsagi szabalyzat
rendelkezik.

25.§ Manualis kezelésl adatok

() A manuadlis kezelésl személyes adatok biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket
kell foganatositani:

a) azirattari kezelésbe vett iratokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi
berendezéssel elldtott helyiségben kell elhelyezni;

b) a folyamatos aktiv kezelésben |év6 iratokhoz csak az illetékes Ugyintéz6k
férhetnek hozza, a személyzeti, a bér- és munkaviszonnyal kapcsolatos iratokat
biztonsagosan elzarva kell tartani,

c) ajelen szabdlyzatban meghatdrozott adatkezelések iratainak archivalasat évente
egyszer el kell végezni, az archivalt iratokat a Szervezet iratkezelési és selejtezési
szabalyzatanak, valamint az irattari terveknek megfeleléen kell szétvalogatni és
irattari kezelésbe venni.

) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti helyiségek, illetve szekrények kulcsdhoz vald
hozzaférés rendjét az adatkezel$ Szervezeti egység vezetGje allapitja meg, melyet az
adatvédelmi tisztvisel§ részére megkuld.

26.§ Zard rendelkezések

(1)  Ajelen szabdlyzat —a (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel 2018 majus 25. napjan
|ép hatalyba.
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2018. 05. 25.

Ugyvezetd igazgatd

Jelen adatkezelési tajékoztaté 6sszhangban all az adatvédelemmel kapcsolatos hatalyos
jogszabalyokkal, igy kiilondsen: - 2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési
jogrol és az informdacidszabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.)

- 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol (a tovabbiakban: IHM rend.)

-305/2005. (XII.25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeres6 rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol (a tovabbiakban: Korm. rend.)
-1995. évi CXIX. torvény - a kutatas és a kozvetlen lizletszerzés céljat szolgalé név- és
lakcimadatok kezelésérol

-1997. évi XLVII. térvény - az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddo6 személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl (tovabbiakban: Eiiak.)

-2001. évi CVIIL torvény - az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal 0sszefliggd szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

-2003. évi C. torvény- az elektronikus hirkézlésrdl (Eht.)

-2005. évi XXV. torvény - a tavértékesités keretében kotott pénziigyi dgazati szolgaltatasi
szerz6désekrdl

-2008. évi XLVII. torvény - a fogyasztokkal szembeni tisztességtelen kereskedelmi
gyakorlat tilalmarol

-2008. évi XLVIII. torvény- a gazdasagi reklamtevékenység alapvetd feltételeirdl és egyes
korlatairdl (Grt.)

-2011. évi CXII. torvény- az informacios 6nrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol (Infotv.);

-2014. évi LXXXVIIL torvény - a biztositasi tevékenységrdl (tovabbiakban: Bit.)

Tovabbi kapcsol6dé jogszabalyok:

- 2012. évi LXIIL térvény a kozadatok ujrahasznositasarol

- 2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérdl (a tovabbiakban: Mavtv)
-90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet a Nemzetbiztonsagi Felligyelet miikodésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérél

- 2007. évi CVI. torvény az allami vagyonrol

- 2009. evi CXXIL tv. a kdztulajdonban all6 gazdasagi Szervezetok takarékosabb
muikodésérol;

- 2007. evi CLXXXIL. tv. a kozpénzekbdl nyujtott tAimogatasok atlathatosagarol;

- 2015. evi CXLIIL. torvény a kozbeszerzésekrdl (a tovabbiakban: Kbt.);

- 2005. évi CXXXIIIL. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi
tevékenység szabalyairol

-2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrdl (a tovabbiakban: Ptk. vagy aj Ptk.)

- 1995. évi LXVI. torvény a koziratokrdl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelméral

Az informaciés onrendelkezési jogroél és az informdacidszabadsagroél szél6 2011. évi CXII.
torvény 24. § (1) bekezdésének b) pontja alapjan az adatkezelg, illetve az adatfeldolgozé
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szervezetén beliil, kdzvetleniil a szerv vezet6jének feliigyelete ala tartozo - jogi,
kozigazgatasi, informatikai vagy ezeknek megfeleld, fels6foku végzettséggel rendelkezd
- bels6 adatvédelmi tisztviseldt kell kinevezni, vagy megbizni a pénziigyi szervezetnél.

A Szervezet az adatkezeléssel kapcsolatos feladatai szakszer( ellatasa érdekében belsd
adatvédelmi tisztvisel§ kozremiikodését veszi igénybe. Az adatvédelmi tisztvisel6t - az
Infotv.-ben meghatarozott végzettséggel rendelkezd szakembert - az ligyvezet6 bizza
meg e tevékenység ellatasara.

Az Infotv. 24. § (2) bek. alapjan a bels6é adatvédelmi tisztvisel6:

- kozremiikodik, illetve segitséget nytjt az adatkezeléssel dsszefiiggé dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

- ellendrzi az Infotv. és az adatkezelésre vonatkoz6 mas jogszabalyok, valamint a bels6
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

- kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak

megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

-elkésziti a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot;

-vezeti a bels6 kozponti adatvédelmi nyilvantartast;

- gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

A kozérdekl adatok nyilvanossaga: A kozérdekii adatokhoz valé hozzaférés a kozéletben
valo részvétel fontos feltétele. Az allampolgarok a jogi szabalyozas alapjan
informaciohoz juthatnak, tovabba lehetségessé valik a kozérdekl adatok kezelésére
hivatott szervek allampolgari ellen6rzése. Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikke
értelmében mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kézérdeki
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez. A személyes adatok védelméhez és a
kozérdekl adatok megismeréséhez valé jog érvényestilését sarkalatos torvénnyel
létrehozott, fliggetlen hatdsag ellendrzi. A kozérdekii adatok megismeréséhez f(iz6d6
alkotmanyos jog érvényesitését a kozfeladatot ellato szerveknek kotelességiik
elésegiteni. Az Szervezet a <TORVENY, BEKEZDES> alapjan kozfeladatot ellaté szervnek
mindsiilé <FELETTES SZERV> mindsitett befolyasa alatt all6 gazdasagi Szervezet, és
mint ilyen a 25/2014 (VI1.22.) AB hatarozat (46) bekezdéspontjara figyelemmel a
kozérdekl adatok nyilvanossaganak biztositdsa szempontjab6l maga is kozfeladatot
ellaté személynek mindsiil, és az adatnyilvanossag biztositasara koteles.
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